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Oppekava nimetus

»Nutikas raamatupidamine vaikeettevottele”

Oppekeel

Eesti keel

Oppe kogumaht

22 akadeemilist tundi

Auditoorse ja praktilise t66 maht

16 akadeemilist tundi

Iseseisva t66 maht

6 akadeemilist tundi

Sihtgrupp

Vabakutselised, vaiksed ja keskmised
ettevétjad, kdik need, kes teevad
raamatupidamist iseseisvalt.

Oppe alustamise tingimused

Isikliku stilearvuti olemasolu

Oppe eesmirk

Koolituse labinu omab teadmised
raamatupidamispdhimottetest ja -korrast ning
oskab teha oma raamatupidamist iseseisvalt e-
arveldaja, Exceli v6i muu programmi abil

Opivéljundid

Koolituse IGpetaja:

- Omab teadmised raamatupidamis- ja
finantsarvestuse pohimdottetest ja
korrast.

- Omab teadmised ettevotte
igapaevatood puudutavatest
maksudest.

- Omab teadmised varude arvestuse ja
toodete hinnastamise kohta.

- Peab oma ettevotte raamatupidamist
iseseisvalt raamatupidamise programmi
e — arveldaja voi Exceli abil.

Kursuse labiviimise pdhiprintsiibid ja -meetmed

Ulalpool mainitud &pivéljundite saavutamiseks
ja teadmiste omandamiseks on koolituse
jooksul kasutatud jargmised dppemeetodid:

- Praktilised harjutused
- Arutelud

- Individuaalsed to6d

K&ik Oppijad saavad katte jaotusmaterjale.

Oppekavas seatud eesmérkide tiitmiseks ja
oskuste omandamiseks vajalike dpperuumide,
sisustuse ja seadmete kirjeldus ning nende
vastavus Oigusaktides satestatud
tervisekaitsenduetele, kui need on kehtestatud

Opperuumid: &pingud toimuvad vastava
varustusega Oppeklassis aadressil Ahtri 12 — 512
vOi Ahtri 12 - 511, Tallinn v3i online-keskkonnas.

Oppeklassides kasutatavad seadmed:
loengutahvel, dataprojektor, arvuti,
kantseleivahendid, kaamera ja helististeem
kvaliteetsete Ulekannete tegemiseks.




Oppekava

1. Tund (4 ak.tundi):

e Finants-, raamatupidamis- ja
maksuarvestus ettevottes

e Raamatupidamispdhimdtted ja
seadused

e Bilanss ja kasumiaruanne

e Majandustehingute dokumenteerimine
ja kirjendamise kord

Tund (4 ak.tundi)
Maksuarvestus Eestis
e Kadibemaks, tulumaks, sotsiaalmaks ja
teised maksud
e Maksuvabastused ja erisoodustused
e To6o6taja maksud

Tund (4 ak.tundi)

Rahavoogud

Toote/teenuse hinnakujundus
Iseseisev raamatupidamine e-arveldaja
Exceli voi muu tarkvara abil

e o W

Tund (4 ak.tundi)
e Praktikatund omandatud teadmiste
harjutamiseks

Koolitajad

Tiina Metsalu - finants- ja personalivaldkonna
juht, kellel on vanemraamatupidaja VI
kutsekvalifikatsioon ja padeva kvaliteedijuhi
kvalifikatsioon.

Ta on I6petanud Tartu Ulikooli matemaatikuna
ja saanud samas Gpetaja kutse. Lisaks IGpetanud
Tallinna Ulikooli demograafia erialal (MA) ja
Tallinna Tehnikaulikooli arijuhtimise erialal
(MBA).

On PARE, Eesti Kvaliteedilhingu ja Eesti
Sisekoolituse Arendamise liidu liige

Hindamine ehk dppe I6petamise tingimused

Hindamismeetod: Teadmiste test

Hindamiskreiteeriumid: test on sooritatud kui
on saadud vahemalt 75% 0igeid vastuseid.

Viljastatavad dokumendid

Koolituse |[6petamisel saab iga osaleja:

- Tunnistust, kui dppe Idpetamise
tingimused on taidetud

- Hindamisel mitteosalenud voi
hindamist mittelabinud Gppijale




valjastatakse toend koolitusel osalemise
ja labitud teemade kohta




